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REGRAS E NORMAS DE UTILIZACAO DOS EQUIPAMENTOS
LABORATORIO CAE/CAD/CAM — CEFET CAMPUS NI

Regras basicas:

Toda e qualquer atividade a ser desenvolvida dentro de um laboratério apresenta riscos e estdao
propensas a acidentes. Devemos entdo utilizar normas de conduta para assegurar a integridade das
pessoas, instalacdes e equipamentos. E importante manusear corretamente os equipamentos, a fim
de evitar acidentes pessoais ou danos materiais. Neste contexto, é necessdrio saber os
procedimentos gerais recomendados em casos de acidentes. A seguranca é um direito e uma

obrigagdo individual.

e Nao é permitido beber, comer e fumar dentro do laboratério;

e O laboratério deve ser mantido limpo e livre de todo e qualquer material ndo relacionado as
atividades nele executadas;

e No caso de quebra ou dano de materiais/equipamentos, comunicar imediatamente ao
professor ou ao chefe do laboratdrio;

e O uso de calgados fechados sao requeridos durante o periodo de trabalho no laboratério;

e Caminhe com atencdo e nunca corra no laboratério, brincadeiras sdao absolutamente proibidas
neste ambiente;

e N3do devem ser deixados objetos pessoais no laboratério durante o periodo de intervalo,
mesmo que seja utilizado no préximo horario. A instituicdo de ensino nao se responsabilizara
por objetos pessoais deixados no laboratdrio;

e Durante os intervalos ndo sera permitida a entrada de alunos;

e N3ao é permitido o uso de qualquer tipo de aparelho eletronico, inclusive celulares;

e Proibicdo sumaria de utilizacdo de jogos individuais ou coletivos, além de recursos de
comunicacdo espontanea e redes sociais;

e Quaisquer violagdes das normas ora estabelecidas serdo consideradas falta disciplinar, sendo
o objetivo de apuracdo e solugcdo mediante a aplicacdo dos ordenamentos institucionais.

Utilizacdo do laboratério:

e O laboratério é exclusivamente para uso pedagdgico: aulas, pesquisas e projetos
académicos;

¢ Somente docentes poderdo solicitar reservas;

o E proibida a permanéncia de pessoas n3o autorizadas no laboratério;

e O laboratério devera permanecer trancado na auséncia de pessoas responsaveis;

e N3o é permitida a instalacdo ou uso de programas nao autorizados pelos docentes;

o Evedado ao aluno o uso simultdneo de mais de um computador;
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e Na&o é permitido ao usuario apagar ou modificar a configuracdo dos equipamentos ou dos
sistemas operacionais instalados;

e N&o é permitido ao usuario remover ou substituir os acessérios dos computadores (ex.
mouse, teclado, cabos, etc). Quando necessdrio, solicitar ao professor a manutengao ao setor
responsavel pelos laboratdrios;

e Recomenda-se aos discentes que salvem seus trabalhos em ambiente externo visto que
frequentemente as maquinas sao formatadas;

e Respeite o hordrio estimado pelo professor;

e Ao término da aula, desligar todos os equipamentos, iluminagdo e ar condicionado;

e Recomenda-se aos docentes o cadastramento prévio aluno/maquina para que haja controle
acerca da integridade de cada maquina;

e A reserva do laboratério sera feita mediante informacao prévia realizada semestralmente
pelos docentes, porém utilizacGes esporadicas deverdo ser realizadas via formuldrio proprio
de reserva de laboratorio.

e O login de acesso é aluno e a senha unedni.

Informo aos docentes que a cada semestre é feito o levantamento acerca da utilizacao do
laboratério, a fim de que haja viabilidade deste ambiente a todos. Esta distribuicdao de horarios,
bem como o formuldrio de reserva extraordindria do laboratério encontram-se atualizados no
site: rodolfosobral.wixsite.com/rodolfosobral na aba CAE/CAD/CAM.

Atenciosamente,

Rodolfo do Lago Sobral
Coordenador Responsével pelo Laboratério CAE/CAD/CAM — rodolfo.sobral@cefet-rj.br



